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СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ 

 

1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ .................................................... ОШИБКА! ЗАКЛАДКА НЕ ОПРЕДЕЛЕНА. 

1.1. Цель и место дисциплины в структуре образовательной программы................. Ошибка! 
Закладка не определена. 
1.2. Планируемые результаты освоения дисциплины .... Ошибка! Закладка не определена. 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ ................ ОШИБКА! ЗАКЛАДКА НЕ 
ОПРЕДЕЛЕНА. 

2.1. Трудоемкость освоения дисциплины ........................ Ошибка! Закладка не определена. 
2.2. Содержание дисциплины ............................................ Ошибка! Закладка не определена. 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ДИСЦИПЛИНЫ .......................... ОШИБКА! ЗАКЛАДКА НЕ 
ОПРЕДЕЛЕНА. 

3.1. Материально-техническое обеспечение .................... Ошибка! Закладка не определена. 
3.2. Учебно-методическое обеспечение ........................... Ошибка! Закладка не определена. 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ  ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ ... ОШИБКА! 
ЗАКЛАДКА НЕ ОПРЕДЕЛЕНА. 
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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

«ОП.03 Информационные технологии в профессиональной деятельности» 
 

1.1. Цель и место дисциплины в структуре образовательной программы 

Цель дисциплины «ОП.03 Информационные технологии в профессиональной 
деятельности»: формирование представлений о практическом применении 
информационных технологий в профессиональной деятельности. 

Дисциплина «ОП.03 Информационные технологии в профессиональной 
деятельности»: включена в обязательную часть общепрофессионального цикла 
образовательной программы. 

 
1.2. Планируемые результаты освоения дисциплины 

Результаты освоения дисциплины соотносятся с планируемыми результатами 
освоения образовательной программы, представленными в матрице компетенций 
выпускника (п. 4.3.3 ОПОП). 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен: 

Код 
ПК, 
ОК 

Уметь Знать Владеть навыками 

ОК 01 
 

распознавать задачу 
и/или проблему в 
профессиональном и/или 
социальном контексте; 
анализировать задачу 
и/или проблему и 
выделять её составные 
части; 
определять этапы 
решения задачи 
выявлять и эффективно 
искать информацию, 
необходимую для 
решения задачи и/или 
проблемы 
составлять план 
действия; 
определять 
необходимые ресурсы 
владеть актуальными 
методами работы в 
профессиональной и 
смежных сферах; 
реализовывать 
составленный план 
оценивать результат и 
последствия своих 

актуальный 
профессиональный и 
социальный контекст, в 
котором приходится 
работать и жить; 
основные источники 
информации и ресурсы 
для решения задач и 
проблем в 
профессиональном и/или 
социальном контексте; 
алгоритмы выполнения 
работ  
в профессиональной и 
смежных областях 
методы работы в 
профессиональной и 
смежных сферах; 
структуру плана для 
решения задач порядок 
оценки результатов 
решения задач 
профессиональной 
деятельности 
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действий 
(самостоятельно или с 
помощью наставника) 

ОК 02 
 

определять задачи для 
поиска информации;  
определять 
необходимые источники 
информации; 
планировать процесс 
поиска; 
структурировать 
получаемую 
информацию; 
выделять наиболее 
значимое в перечне 
информации; 
оценивать практическую 
значимость результатов 
поиска; 
оформлять результаты 
поиска, применять 
средства 
информационных 
технологий для решения 
профессиональных 
задач; 
использовать 
современное 
программное 
обеспечение; 
использовать различные 
цифровые средства для 
решения 
профессиональных задач 

номенклатура 
информационных 
источников, 
применяемых в 
профессиональной 
деятельности; 
приемы 
структурирования 
информации; 
формат оформления 
результатов поиска 
информации, 
современные средства и 
устройства 
информатизации; 
порядок их применения 
и программное 
обеспечение в 
профессиональной 
деятельности в том 
числе с использованием 
цифровых средств 

 

ОК 03 
 

определять актуальность 
нормативно-правовой 
документации в 
профессиональной 
деятельности; 
применять современную 
научную 
профессиональную 
терминологию; 
определять и 
выстраивать траектории 
профессионального 
развития и 
самообразования; 
выявлять достоинства и 
недостатки 
коммерческой идеи; 

содержание актуальной 
нормативно-правовой 
документации; 
современная научная и 
профессиональная 
терминология; 
возможные траектории 
профессионального 
развития и 
самообразования; 
основы 
предпринимательской 
деятельности;  
основы финансовой 
грамотности; 
правила разработки 
бизнес-планов; 
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презентовать идеи 
открытия собственного 
дела в 
профессиональной 
деятельности;  
оформлять бизнес-план; 
рассчитывать размеры 
выплат по процентным 
ставкам кредитования; 
определять 
инвестиционную 
привлекательность 
коммерческих идей в 
рамках 
профессиональной 
деятельности; 
презентовать бизнес-
идею; 
определять источники 
финансирования 

порядок выстраивания 
презентации;  
 

ОК 04 
 

организовывать работу 
коллектива  
и команды; 
взаимодействовать с 
коллегами, 
руководством, 
клиентами в ходе 
профессиональной 
деятельности 

психологические основы 
деятельности 
коллектива, 
психологические 
особенности личности;  
основы проектной 
деятельности 

 

ОК 05 
 

грамотно излагать свои 
мысли  
и оформлять документы 
по профессиональной 
тематике на 
государственном языке, 
проявлять толерантность 
в рабочем коллективе 

особенности 
социального и 
культурного контекста;  
правила оформления 
документов  
и построения устных 
сообщений 

 

ОК 09 
 

понимать общий смысл 
четко произнесенных 
высказываний на 
известные темы 
(профессиональные и 
бытовые), понимать 
тексты на базовые 
профессиональные 
темы; 
участвовать в диалогах 
на знакомые общие и 
профессиональные 
темы; 
строить простые 
высказывания о себе и о 

правила построения 
простых и сложных 
предложений на 
профессиональные темы; 
основные 
общеупотребительные 
глаголы (бытовая и 
профессиональная 
лексика); 
лексический минимум, 
относящийся к описанию 
предметов, средств и 
процессов 
профессиональной 
деятельности 
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своей профессиональной 
деятельности; 
кратко обосновывать и 
объяснять свои действия 
(текущие и 
планируемые); 
писать простые связные 
сообщения на знакомые 
или интересующие 
профессиональные темы 

особенности 
произношения; 
правила чтения текстов 
профессиональной 
направленности 

ПК 6 распознавать задачу 
и/или проблему в 
профессиональном 
и/или социальном 
контексте;  
анализировать задачу 
и/или проблему и 
выделять её составные 
части;  
определять этапы 
решения задачи;  
выявлять и эффективно 
искать информацию, 
необходимую для 
решения задачи и/или 
проблемы; 
определять задачи для 
поиска информации;  
определять 
необходимые 
источники 
информации;  
планировать процесс 
поиска;  
структурировать 
получаемую 
информацию; 
выделять наиболее 
значимое в перечне 
информации; 
оценивать 
практическую 
значимость результатов 
поиска; оформлять 
результаты поиска; 
применять средства 
информационных 
технологий для 
решения 
профессиональных 
задач;  

актуальный 
профессиональный и 
социальный контекст; 
основные источники 
информации и ресурсы 
для решения задач и 
проблем в 
профессиональном и/или 
социальном контексте; 
номенклатура 
информационных 
источников, 
применяемых в 
профессиональной 
деятельности;  
приемы 
структурирования 
информации;  
правила оформления 
результатов поиска 
информации;  
современные средства и 
устройства 
информатизации; 
порядок их применения 
и программное 
обеспечение в 
профессиональной 
деятельности; 
современная научная и 
профессиональная 
терминология; 
особенности 
социального и 
культурного контекста;  
правила оформления 
документов и 
построения устных 
сообщений; 
правила экологической 
безопасности при 
ведении 
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применять 
современную научную 
профессиональную 
терминологию; 
взаимодействовать с 
коллегами, 
руководством, 
клиентами в ходе 
профессиональной 
деятельности; 
грамотно излагать свои 
мысли и оформлять 
документы по 
профессиональной 
тематике на 
государственном 
языке, 
проявлять 
толерантность в 
рабочем коллективе; 
описывать значимость 
своей специальности;  
применять стандарты 
антикоррупционного 
поведения; 
соблюдать нормы 
экологической 
безопасности;  
обосновывать и 
объяснить свои 
действия (текущие и 
планируемые); 
владение актуальными 
методами работы в 
профессиональной и 
смежных сферах;  
способность 
реализовать 
составленный план;  
способность оценивать 
результат и 
последствия своих 
действий; 
оформлять планы и 
программы 
профилактической 
работы, результаты 
обследования, 
мониторинга условий 
жизнедеятельности 
гражданина по месту 
жительства; 

профессиональной 
деятельности;  
основные ресурсы, 
задействованные в 
профессиональной 
деятельности;  
пути обеспечения 
ресурсосбережения; 
условия 
профессиональной 
деятельности и зоны 
риска физического 
здоровья для 
специальности;  
средства профилактики 
перенапряжения; 
лексический минимум, 
относящийся к описанию 
предметов,  
средств и процессов 
профессиональной 
деятельности; 
особенности 
произношения; правила 
чтения текстов 
профессиональной 
направленности; 
регламент 
межведомственного 
взаимодействия; 
номенклатура 
информационных 
источников, 
применяемых в 
профессиональной 
деятельности;  
регламенты ведения 
документации- правила 
составления договоров 
на социальное 
обслуживание, программ 
сопровождения; 
требования к 
конфиденциальности 
личной информации, 
хранению и 
оперированию 
персональными данными 
граждан, обратившихся 
за получением 
социальных услуг, мер 
социальной поддержки и 
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ведение документации, 
необходимой для 
предоставления 
социальных услуг и 
социального 
сопровождения, в 
соответствии с 
требованиями к 
отчетности в бумажном 
и электронном виде; 
использовать основные 
методы, способы и 
средства получения, 
хранения, переработки 
информации, навыки 
работы с компьютером 
как средством 
управления 
информацией, в том 
числе в 
информационно-
телекоммуникационной 
сети интернет; 
применять средства 
информационных 
технологий для 
решения 
профессиональных 
задач; 
работать в файловой 
системе; 
создавать и 
использовать 
мультимедиа 
технологии; 
применять технологию 
обработки числовой 
информации с 
помощью электронных 
таблиц; 
создавать и работать с 
базами данных; 
использовать 
электронные 
коммуникации в 
практической 
деятельности 
специалиста по 
социальной работе. 

государственной 
социальной помощи 
классификация 
информационных 
технологий, 
используемых в 
деятельности 
специалиста социальной 
сферы; 
аппаратно-техническое и 
программное 
обеспечение 
информационных 
технологий; 
методы и приемы 
обеспечения 
информационной 
безопасности; 
технология подготовки 
текстовых документов, 
применяемых в 
профессиональной 
деятельности 
специалиста по 
социальной работе; 
правила создания и 
использования 
мультимедиа 
технологий; 
технология обработки 
числовой информации с 
помощью электронных 
таблиц; 
основы автоматизации 
обработки информации в 
системах управления 
базами данных; 
основы использования 
электронных 
коммуникаций в 
практической 
деятельности 
специалиста по 
социальной работе. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Трудоемкость освоения дисциплины  

Наименование составных частей 
дисциплины Объем в часах В т.ч. в форме практ. 

подготовки 
Учебные занятия 72 40 
Самостоятельная работа - - 
Промежуточная аттестация  8 8 
Всего 84 48 

 

1.2. Содержание дисциплины 

Наименование разделов и 
тем 

Содержание учебного материала, практических и 
лабораторных занятий 

Раздел 1. Базовые программные продукты в профессиональной деятельности. (38 
часов) 
Тема 1.1. Обработка 
текстовой информации в 
MS Word 
 

Содержание  
Текстовые редакторы как один из видов прикладного 
программного обеспечения. Создание, редактирование и 
форматирование документов, 
подготовка к печати. Создание текстовых документов 
сложной структуры. 
Нумерация рисунков и таблиц. Создание оглавления, 
списка иллюстраций. 
В том числе практических занятий 
Практическое занятие №1. Подготовка текста к печати. 
Форматирование текста, вставка номеров страниц, 
колонтитулов, проверка правописания, предварительный 
просмотр документа. 

Тема 1.2. Технология 
использования 
электронных таблиц.  

Содержание   
1. Назначение электронных таблиц. Связь листов и книг. 
Расчёты, использование функций. Обработка данных.  
В том числе практических и лабораторных занятий 
Практическое занятие №2. Создание и редактирование 
таблиц: формул, 
использование математических, статистических и 
финансовых функций. 
Построение диаграмм. Обработка данных.  

Раздел 2. Технологии поиска информации в юридической деятельности. (38 часов) 
Тема 2.1. Справочно-
правовые системы как 
средство поиска 
юридической 
информации. Общая 
характеристика 
справочно-правовой 
системы 
«КонсультантПлюс»   

Содержание   
1. Понятие и свойства справочно-правовой системы. 
Поиск юридической информации в справочно-правовых 
системах. Справочно-правовая система 
«КонсультантПлюс»: интерфейс программы, основные 
приёмы работы.  
В том числе практических и лабораторных занятий 
Практическое занятие №.3. Работа со справочно-правовой 
системой «КонсультантПлюс». 
Содержание   
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Тема 2.2. Общая 
характеристика 
справочно-правовой 
системы «Гарант» 

1. Справочно-правовая система «Гарант»: интерфейс 
программы, основные приёмы работы.  
В том числе практических и лабораторных занятий 
Практическое занятие №4. Работа со справочно-правовой 
системой «Гарант». 

Тема 2.3. Общая 
характеристика 
справочно-правовой 
системы «Кодекс» 

Содержание   
1. Справочно-правовая система «Кодекс»: интерфейс 
программы, основные приёмы работы.  
В том числе практических и лабораторных занятий 
Практическое занятие №5. Работа со справочно-правовой 
системой «Кодекс». 

Тема 2.4. 
Интегрированный 
полнотекстовый банк 
правовой информации 
«Законодательство 
России» 

Содержание   
1. Интегрированный банк «Законодательство России»: 
основные приёмы работы.  
В том числе практических и лабораторных занятий 
Практическое занятие №6. Работа с интегрированным 
банком «Законодательство России».  

Промежуточная аттестация 8 часов 
Всего: 84 часа 

 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Материально-техническое обеспечение 

Кабинеты «Общепрофессиональных дисциплин и профессиональных модулей» 
оснащенные в соответствии с приложением 3 ОПОП. 
 

3.2. Учебно-методическое обеспечение 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации 
должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы 
для использования в образовательном процессе. При формировании библиотечного фонда 
образовательной организации выбирается не менее одного издания из перечисленных ниже 
печатных изданий и (или) электронных изданий в качестве основного, при этом список 
может быть дополнен новыми изданиями. 

 
3.2.1. Основные печатные и/или электронные издания 
1. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии: учебник для 

среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., 
перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2024. — 355 с. — (Профессиональное 
образование). — ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст: электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/536598 

2. Гасумова, С. Е. Информационные технологии в социальной сфере: учебник и 
практикум для среднего профессионального образования / С. Е. Гасумова. — 6-е изд. — 
Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 284 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 
978-5-534-13236-6. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/518685 

https://urait.ru/bcode/536598
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ  
ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

Результаты обучения Показатели освоенности 
компетенций Методы оценки 

Знает: 
Актуальный 
профессиональный и 
социальный контекст; 
Основные источники 
информации и ресурсы 
для решения задач и 
проблем в 
профессиональном и/или 
социальном контексте; 
Алгоритмы выполнения 
работ в 
профессиональной и 
смежных областях; 
Номенклатура 
информационных 
источников, 
применяемых в 
профессиональной 
деятельности;  
Приемы 
структурирования 
информации;  
Формат оформления 
результатов поиска 
информации;  
Современные средства и 
устройства 
информатизации; 
порядок их применения и 
программное 
обеспечение в 
профессиональной 
деятельности; 
Современная научная и 
профессиональная 
терминология; 
Особенности 
социального и 
культурного контекста;  
Правила оформления 
документов и построения 
устных сообщений; 
Правила экологической 
безопасности при 
ведении 

демонстрирует знание 
актуального 
профессионального и 
социального контекста; 
демонстрирует знание 
основных источников 
информации и ресурсов для 
решения задач и проблем в 
профессиональном и/или 
социальном контексте; 
описывает алгоритмы 
выполнения работ в 
профессиональной и смежных 
областях; 
демонстрирует знание 
номенклатуры 
информационных источников, 
применяемых в 
профессиональной 
деятельности;  
демонстрирует знание приемов 
структурирования 
информации;  
демонстрирует знание формата 
оформления результатов 
поиска информации; 
характеризует современные 
средства и устройства 
информатизации; порядок их 
применения и программное 
обеспечение в 
профессиональной 
деятельности; 
демонстрирует знание 
современной научной и 
профессиональной 
терминологии; 
демонстрирует понимание 
особенностей социального и 
культурного контекста; 
демонстрирует знание правил 
оформления документов и 
построения устных 
сообщений; 
демонстрирует знание правила 
экологической безопасности 

Экспертное наблюдение 
выполнения практических 
работ  
Оценка выполнения 
индивидуальных заданий. 
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профессиональной 
деятельности;  
Основные ресурсы, 
задействованные в 
профессиональной 
деятельности;  
Пути обеспечения 
ресурсосбережения; 
Условия 
профессиональной 
деятельности и зоны 
риска физического 
здоровья для 
специальности;  
Средства профилактики 
перенапряжения; 
Лексический минимум, 
относящийся к описанию 
предметов,  
Средств и процессов 
профессиональной 
деятельности; 
Особенности 
произношения; правила 
чтения текстов 
профессиональной 
направленности; 
Регламент 
межведомственного 
взаимодействия; 
Номенклатура 
информационных 
источников, 
применяемых в 
профессиональной 
деятельности;  
Регламенты ведения 
документации- правила 
составления договоров на 
социальное 
обслуживание, программ 
сопровождения; 
Требования к 
конфиденциальности 
личной информации, 
хранению и 
оперированию 
персональными данными 
граждан, обратившихся 
за получением 
социальных услуг, мер 
социальной поддержки и 

при ведении 
профессиональной 
деятельности;  
демонстрирует знание 
основных ресурсов, 
задействованных в 
профессиональной 
деятельности; 
раскрывает пути обеспечения 
ресурсосбережения; 
демонстрирует знание условий 
профессиональной 
деятельности и зоны риска 
физического здоровья для 
специальности;  
характеризует средства 
профилактики 
перенапряжения; 
демонстрирует знание 
лексического минимума, 
относящегося к описанию 
предметов;  
описывает средства и 
процессы профессиональной 
деятельности; 
демонстрирует знание 
особенностей произношения; 
правил чтения текстов 
профессиональной 
направленности; 
демонстрирует знание 
регламента 
межведомственного 
взаимодействия; 
демонстрирует знание 
номенклатуры 
информационных источников, 
применяемых в 
профессиональной 
деятельности;  
демонстрирует знание 
регламентов ведения 
документации, правил 
составления договоров на 
социальное обслуживание, 
программ сопровождения; 
демонстрирует знание 
требований к 
конфиденциальности личной 
информации, хранению и 
оперированию персональными 
данными граждан, 



13 
 
государственной 
социальной помощи 
Классификация 
информационных 
технологий, 
используемых в 
деятельности 
специалиста социальной 
сферы; 
Аппаратно-техническое и 
программное 
обеспечение 
информационных 
технологий; 
Методы и приемы 
обеспечения 
информационной 
безопасности; 
Технология подготовки 
текстовых документов, 
применяемых в 
профессиональной 
деятельности 
специалиста по 
социальной работе; 
Правила создания и 
использования 
мультимедиа технологий; 
Технология обработки 
числовой информации с 
помощью электронных 
таблиц; 
Основы автоматизации 
обработки информации в 
системах управления 
базами данных; 
Основы использования 
электронных 
коммуникаций в 
практической 
деятельности 
специалиста по 
социальной работе. 

обратившихся за получением 
социальных услуг, мер 
социальной поддержки и 
государственной социальной 
помощи; 
раскрывает содержание 
классификации 
информационных технологий, 
используемых в деятельности 
специалиста социальной 
сферы; 
демонстрирует знание 
аппаратно-технического и 
программного обеспечения 
информационных технологий; 
характеризует методы и 
приемы обеспечения 
информационной 
безопасности; 
демонстрирует знание 
технологии подготовки 
текстовых документов, 
применяемых в 
профессиональной 
деятельности специалиста по 
социальной работе; 
демонстрирует знание правил 
создания и использования 
мультимедиа технологий; 
демонстрирует знание 
технологии обработки 
числовой информации с 
помощью электронных таблиц; 
демонстрирует знание основ 
автоматизации обработки 
информации в системах 
управления базами данных; 

демонстрирует знание 
основ использования 
электронных коммуникаций в 
практической деятельности 
специалиста по социальной 
работе. 



14 
 
Умеет: 
Распознавать задачу 
и/или проблему в 
профессиональном и/или 
социальном контексте;  
Анализировать задачу 
и/или проблему и 
выделять её составные 
части;  
Определять этапы 
решения задачи;  
Выявлять и эффективно 
искать информацию, 
необходимую для 
решения задачи и/или 
проблемы; 
Определять задачи для 
поиска информации;  
Определять необходимые 
источники информации;  
Планировать процесс 
поиска;  
Структурировать 
получаемую 
информацию; 
Выделять наиболее 
значимое в перечне 
информации; оценивать 
практическую 
значимость результатов 
поиска; оформлять 
результаты поиска; 
Применять средства 
информационных 
технологий для решения 
профессиональных задач;  
Использовать 
современное 
программное 
обеспечение; 
Применять современную 
научную 
профессиональную 
терминологию; 
Взаимодействовать с 
коллегами, 
руководством, клиентами 
в ходе профессиональной 
деятельности; 
Грамотно излагать свои 
мысли и оформлять 
документы по 

демонстрирует способность 
распознавать задачу и/или 
проблему в профессиональном 
и/или социальном контексте;  
демонстрирует умение 
анализировать задачу и/или 
проблему и выделять её 
составные части;  
демонстрирует умение 
определять этапы решения 
задачи;  
демонстрирует умение 
выявлять и эффективно искать 
информацию, необходимую 
для решения задачи и/или 
проблемы; 
демонстрирует способность 
определять задачи для поиска 
информации;  
демонстрирует умение 
определять необходимые 
источники информации;  
демонстрирует способность 
планировать процесс поиска;  
демонстрирует умение 
структурировать получаемую 
информацию; 
демонстрирует умение 
выделять наиболее значимое в 
перечне информации; 
оценивать практическую 
значимость результатов 
поиска; оформлять результаты 
поиска; 
демонстрирует способность 
применять средства 
информационных технологий 
для решения 
профессиональных задач;  
демонстрирует умение 
использовать современное 
программное обеспечение; 
демонстрирует осознанное 
применение современной 
научную профессиональной 
терминологии; 
демонстрирует способность 
взаимодействовать с 
коллегами, руководством, 
клиентами в ходе 
профессиональной 
деятельности; 
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профессиональной 
тематике на 
государственном языке, 
Проявлять толерантность 
в рабочем коллективе; 
Описывать значимость 
своей специальности;  
Применять стандарты 
антикоррупционного 
поведения; 
Соблюдать нормы 
экологической 
безопасности;  
Определять направления 
ресурсосбережения в 
рамках 
профессиональной 
деятельности по 
специальности; 
Применять рациональные 
приемы двигательных 
функций в 
профессиональной 
деятельности; 
Пользоваться средствами 
профилактики 
перенапряжения 
характерными для 
данной специальности; 
Кратко обосновывать и 
объяснить свои действия 
(текущие и 
планируемые); 
Владение актуальными 
методами работы в 
профессиональной и 
смежных сферах;  
Способность реализовать 
составленный план;  
Способность оценивать 
результат и последствия 
своих действий; 
Оформлять планы и 
программы 
профилактической 
работы, результаты 
обследования, 
мониторинга условий 
жизнедеятельности 
гражданина по месту 
жительства; 

демонстрирует умение 
грамотно излагать свои мысли 
и оформлять документы по 
профессиональной тематике на 
государственном языке, 
демонстрирует способность 
проявлять толерантность в 
рабочем коллективе; 
демонстрирует осознанное 
понимание значимости своей 
специальности;  
демонстрирует готовность и 
способность применять 
стандарты 
антикоррупционного 
поведения; 
демонстрирует способность 
соблюдать нормы 
экологической безопасности;  
демонстрирует умение 
определять направления 
ресурсосбережения в рамках 
профессиональной 
деятельности по 
специальности; 
демонстрирует умение 
применять рациональные 
приемы двигательных 
функций в профессиональной 
деятельности; 
демонстрирует умение 
пользоваться средствами 
профилактики 
перенапряжения 
характерными для данной 
специальности; 
демонстрирует умение кратко 
обосновывать и объяснить 
свои действия (текущие и 
планируемые); 
демонстрирует способность 
владеть актуальными 
методами работы в 
профессиональной и смежных 
сферах; 
демонстрирует способность 
реализовать составленный 
план;  
демонстрирует способность 
оценивать результат и 
последствия своих действий; 
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Ведение документации, 
необходимой для 
предоставления 
социальных услуг и 
социального 
сопровождения, в 
соответствии с 
требованиями к 
отчетности в бумажном и 
электронном виде; 
Использовать основные 
методы, способы и 
средства получения, 
хранения, переработки 
информации, навыки 
работы с компьютером 
как средством 
управления 
информацией, в том 
числе в информационно-
телекоммуникационной 
сети Интернет; 
Применять средства 
информационных 
технологий для решения 
профессиональных задач; 
Работать в файловой 
системе; 
Создавать и использовать 
мультимедиа технологии; 
Применять технологию 
обработки числовой 
информации с помощью 
электронных таблиц; 
Создавать и работать с 
базами данных; 
Использовать 
электронные 
коммуникации в 
практической 
деятельности 
специалиста по 
социальной работе. 

демонстрирует умение 
оформлять планы и программы 
профилактической работы, 
результаты обследования, 
мониторинга условий 
жизнедеятельности 
гражданина по месту 
жительства; 
демонстрирует умение вести 
документацию, необходимую 
для предоставления 
социальных услуг и 
социального сопровождения, в 
соответствии с требованиями к 
отчетности в бумажном и 
электронном виде; 
демонстрирует умение 
использовать основные 
методы, способы и средства 
получения, хранения, 
переработки информации, 
навыки работы с компьютером 
как средством управления 
информацией, в том числе в 
информационно-
телекоммуникационной сети 
Интернет; 
демонстрирует умение 
применять средства 
информационных технологий 
для решения 
профессиональных задач; 
демонстрирует умение 
работать в файловой системе; 
демонстрирует умение 
создавать и использовать 
мультимедиа технологии; 
демонстрирует умение 
применять технологию 
обработки числовой 
информации с помощью 
электронных таблиц; 
демонстрирует умение 
создавать и работать с базами 
данных; 
демонстрирует способность 
использовать электронные 
коммуникации в практической 
деятельности специалиста по 
социальной работе. 
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